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QUY CHE LAM VIEC

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM TAI KHOA 2020

CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NHA THU PUC

Cén cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 duoc Quéc hoi Nude Céng Hoa Xa Hoi Chi Nghia Viét Nam
thong qua ngay 17/06/2020;

Lugt Churng khoan s6 54/2019/QH14 duwoc Qm‘fc hoéi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viet Nam
thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Ching khodn théng qua
ngay 31/12/2020;

Diéu Ié Cong ty C6 phan Phat trién Nha Thi Prrc;

Ouy ché néi b vé quan tri Cong ty C6 phan Phdt trién Nha Thu Dirc.

Nhim dim béo Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam tai khoa 2020 cia Cong ty C5 phan Phit trién

Nha Thit Dtrc didn ra thanh cong tét dep, Hoi ddng quén tri xdy dung quy ché, nguyén tac lam viéc, tmg
xit, biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

Dam béo trinh tw, nguyén tic tmg xi, biéu quyét tai PHPCD thudng nién cua Cong ty Cb phan
Phat trién Nha Thu Dirc dién ra diing quy dinh va thanh cdng tdt dep.

Céc nghi quyét cia PHPCP thé hién ¥ chi théng nhit cia PHPCBD, dép rng nguyén vong quyén
loi ctia cb dong va dung phap luat.

Piéu 2. P6i twong va pham vi

Déi twong dp dung: Tét ca cac cb dong, nguvi dai dién (ngudi duge ity quyén) cua cb dong dang
s¢ hitu cb phiéu Céng ty Co phin Phat trién Nha Thu Puc va khach moi tham dy DPHDPCD
thudng nién Cong ty Cé phdn Phét trién Nha Thi Dtrc déu phai chap hanh, tudn thi cac quy dinh
tai Quy ché nay, Diéu 18 Céng ty va quy dinh hién hanh cta phép ludt.

Pham vi dap dung: Quy ché nay duge sir dung cho viée t6 chirc hop PHPCD thudng nién nam tai
khoa 2020 cua Cong ty Cé phan Phat trién Nha Thu Diec.
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong c6 dong thuong nién nam tai khéa 2020

Diéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

Céng ty C6 phan Phat trién Nha Thu Dtre

Cong ty

HDQT : Hoi dong quan tri

BKS : Ban Kiém sodt

BTC : Ban t6 chirc Pai hoi

PHDCP : Dai hoi dong cb dong

Dai biéu : Cé dong, ngudi dai dién (nguoi duwoc ity quyén)

Hé théng Hé théng phat séng video cudc hop PHDCP truc tiép trén
livestream cudc website ezgsm.fpts.com va www.youtube.com

hop PHDPCD

Piéu 4. Didu kién tién hanh Pai hi dong c6 dong

Cuéc hop Dai Hoi Ddng C Dong duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién it nhét
51% tong sd cb phén c6 quyén biéu quyétl.

Trudmg hop khong ¢6 dii s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hop huy cudc hop. Cudc hop PHPCD phai
duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chitc hop PHDCD lin
thr nhat. Cudc hop PHPCD triéu tap lin hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 cb déng du hop dai
dién it nhat 33% cb phi‘m ¢ quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thit hai khéng duoc tién hanh do khong c6 dit sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cuéc hop PHPCD lan
thit ba c¢6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai
hoi 1an hai. Trong trudng hop nay, dai hoi dugc tién hanh khéng phu thudc vao tong sb phiéu
biéu quyét ctia cac co dong dy hop.

Pidu 5. Pai biéu tham gia Pai hi dong c6 dong thwdng nién nim tai khéa 2020

Tét ca ¢ dong ctia Cong ty theo danh sach chdt ngay 19/11/2021 déu c6 quyén tham du hodc
uy quyén cho dai dién cua minh tham du PHDCD truc tuyén thong qua Hé théng bo phiéu
dién tir. Truong hop c6 nhidu hon mdt ngudi dai dién duoc uy quyén theo quy dinh cta phép
luat duoc cur tham dy thi phai xdc dinh cu thé sb cb phéan va s6 phiéu bau ctia mdi ngudi dai
dién.

Khi tham du truc tuyén, dai biéu luu y:

' Khoan 1 Piéu 19 Diéu 1¢ Cong ty
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong cé déng thwong nién nam tai khoa 2020

Yéu cau ky thut: C6 dong can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khéc c6 két néi internet).

Cach thirc thuc hién: Pai biéu truy cip dudng din, ding nhép theo cac thong tin dugc cung
cép quy dinh dé tham dy PHPCP tryc tuyén va thuc hién bé phiéu dién tir.

Piéu 6. Khach moi tai Dai hoi

La céc chitc danh quan 1y ctia Céng ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai hdi khong phai
1a cd déng Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai hi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop dwoc Chii toa Pai hji mor,
hodc c6 dang ky trwée véi BTC Pai héi va dwoc Chu toa Dai hji dong y).

Piéu 7. Chii toa va Poan chi toa

Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cac cude hop do Hoi dong quan tri triéu tap.

Poan chit toa bao gdm 01 Chii toa va 01 thanh vién. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa
cac cudc hop do HGi déng quan tri triéu tdp hodc chu tich Hoi dfing quan tri uy quyén cho
thanh vién Hoi ddng quan tri khac 1am Chi toa Dai hdi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | OngLé Chi Hiéu Chu tich HDQT
2 Ong Pam Manh Cudng Téng Giam ddc

Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chu toa Pai hoi theo nguyén tic da sb.
Truong hop khong bau dugc ngudi lam chu toa, Trudng Ban Kiém soét diéu khién dé Pai hoi
déng cb dong bau chil toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi co phiéu bau cao
nhét s& 1am Chu toa cudc hop.
Trong céc trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong cb dong s& diéu khién dé
Pai hoi ddng cb dong biu Chi toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao nhét duge cir lam Chi
toa cudc hop.
Nhiém vu ctia Poan Chu toa:
Piéu khién Pai Hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1€ quy ché da duoc Pai
Hoi1 thdng qua.
Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh bay cac bao
cao tai Dai hoi,
Gi6i thiéu thanh phin Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;
Gidi thiéu thanh phan Ban chii toa dé Dai hoi biéu quyét (néu co);
Huéng din Pai Hoi thao ludn, 14y ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su cia Pai Hoi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai Hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai hi dong cé déng thuong nién nam tai khéa 2020

Tra 161 va ghi nhén nhirng vén dé thude noi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua;
Giai quyét cac vin dé nay sinh trong subt qué trinh Dai Hoi.

Phé chuén, ban hanh céc vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ciia Dai hdi sau khi két thic
Dai hoi.

Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da sb.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cich dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Pai hoi bao gém 01 Trudng ban va cac thanh vién, chiu
trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHPCD v& nhiém vu ciia minh. Ban kiém tra tu cach dai

biéu do Chu toa gi6i thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu

1 | Ong Nguyén Hung Long — Truéng BKS Truéng Ban

2 | Ong Truong Cong Tuin — Phé Gidm déc Phong IT | Thanh vién

Nhiém vu:
Nhin gidy t& ciia cb dong (néu phat sinh), déi chiéu kiém tra tinh hop 1& ciia c6 dong tham dy
truc tuyén.
Bio cho truéc DPHDCD vé két qua kiém tra tuw cach cd dong trude khi PHDPCPD chinh thire
tién hanh.

Phéi hop v6i Ban kiém phiéu dé huéng din, hd trg va gidm sat biéu quyét.

Piéu 9. Ban Thw ky Pai hdi:

Ban thu ky cua Dai hi bao gém 02 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trudc Doan
Chu toa, DPHPCD vé nhiém vu ciia minh va dudi su diéu hanh ctia Poan Chu toa. Ban Thu ky
do Chu toa gidi thidu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chi
1 Ba Vian Thi Hué Truong Ban thu ky
2 | Ba Nguyén Ngoc My Phuong Thanh vién Ban thu ky
Nhiém vu:

Tiép nhan, ra soét phiéu dang ky phat biéu cac y kién ciia cac cb dong, chuyén Poan Chu toa
quyét dinh;

Ghi chép Bién ban hop PHPCD mot céch ddy di, trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai
Hoi va nhitng van dé da duoc cic cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai Hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai héi dong c6 dong thwong nién nam tai khéa 2020

e Hb tro Chu toa cong bd du thao Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé céc van dé da

dugc thong qua tai Pai Hoi.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chil toa gi6i thiéu bao gdm 01 Truéng Ban va céc thanh vién.

Ban kiém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi cha

1 Ong Lé Chi Thii Khoa — Phé Téng Gidam ddc Truong Ban

2 | Ong Nguyén Vin Tuyén — Gidm d6c ddu tu tai chinh | Thanh vién

3 | Ong Truong Céng Tuén - Ph6 Giam déc Phong IT | Thanh vién

Nhiém vu:
Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém truéc Poan Chu toa,
DHDCD khi thuc hién nhiém vu cia minh.

Xé4c dinh chinh xéc két qua bidu quyét vé timg vén d xin biéu quyét tai Dai hoi.
Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cdo Pai hdi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyet.

Piéu 11. Thao luin tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong chuong trinh néi dung PHDCD;

Chi c6 Pai biéu méi dugc tham gia thao luén;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Dai biéu c6 thé dit cdu hoi tai muc Thao lun trong giao dién tham dy dai hoi truc tuyén tai
duong link: ezgsm.fpts.com.vn hodc guri email (chi chip nhén email giri do dai biéu da ding
ky) vé dia chi: huevan@thuduchouse.com (trudc gid théo luén).

Ban Thu ky s& sdp xép cac ndi dung cdu hoi ctia Dai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap y kién ciia cac Pai biéu:

Trén co s& Phiéu dat cdu hoi cua Pai biéu, chii toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh sé giai
dap v kién Dai biéu;

Truong hop do giéi han vé thoi gian t6 chitc, cac cau hoi chwa duoc tré 16i truc tiép tai Dai

hoi s& duge Cong ty tra 16 truc tiép bang vin ban.

Piéu 12. Théo luan, biéu quyét tai Pai hoi
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong co doéng thuong nién nam tai khéa 2020

. Nguyén tic:
TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc PHPCD
thao luan va biéu quyét cong khai. Dai biéu ¢6 thé bo phiéu bﬁng cach bo phiéu bo phiéu dién

tir tai duong link: ezgsm. fpts.com.vn

. B6 phiéu dién tir:

Cach thire bo phiéu biéu quyét:

Pai bidu chon lya mot trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tén thanh hodc
Khong c6 ¥ kién v6i mdi vin dé duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dit tai hé
théng bo phiéu dién tu.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.
Céch thirc bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau cir);

Mot s quy dinh khéc khi thyc hién bo phiéu dién tir:

Truong hop Pai biéu khong thuc hién hét c4c van dé bidu quyét, bau cir theo ndi dung chuong
trinh Dai hoi thi cac vén dé chua dugc bidu quyét, bAu cir dugc xem nhu Dai biéu khéng tién
hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

Truong hop phét sinh céc vin dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Pai bidu c6 thé biéu
quyét, biu cir b sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bu cir véi nhimg vén dé
phit sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vén dé phat sinh
do.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu quyét,
biu ctr); bao gém ca két qua biéu quyét, biu cir bd sung nhitng vén dé phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi vai két qua biéu quyét1 bau cur
cudi cing tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong
quy ché lam viéc cua dai hoi.

Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé nhu sau:

Céc ndi dung biéu quyét 14n thit 01 (gdm Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi;
Quy ché bau cir; théng qua Poan Cht toa, Ban kiém phiéu) Dai biéu thuc hién biéu quyét tir
17h00 ngay 20/12/2021 dén trude khi BTC théng bao két thiic thoi gian bo phiéu cc ndi dung
biéu quyét 1an 01.

Céc ni dung biéu quyét 1an thit 02 (thong qua ndi dung cac T& trinh ciia Hoi dong quan tri tai
Pai hoi): Pai bidu thuc hién biéu quyét tir 17h00 ngay 20/12/2021 dén true khi BTC thong
b4o két thuc thoi gian bo phiéu cc ndi dung biéu quyét 1an 02.

Noi dung Bau cir: Pai biéu thuc hién bau cir tir 17h00 ngay 20/12/2021 den trude khi BTC
thong bao két thiic thoi gian bo phiéu bau cir.

Céc noi dung biéu quyét 1in thir 03 (Théng qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Pai bicu
thuc hién bidu quyét tir 17h00 ngay 20/12/2021 dén trudc khi BTC théng béo két thic thoi

gian bo phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an 03.
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Ouy ché lam viéc tai Pai hdi dong cé dong thuong nién ndm tai khéa 2020

3.

Dai biéu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gid trong ngdy va
07 ngay trong tudn trir trudng hop béo tri hé théng hoic 1y do khac ndm ngoai tam kiém soét
ctia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién
tir tir Dai biéu.

Thé 12 biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) cb phin twong duong v6i mot quyén bidu quyét. Mdi dai biéu tham du dai dién cho
mot hodc nhidu quyén biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb dong (ngay 19/11/2021) téng sb c6 phin c6 quyén biéu quyét cia
Cong ty la: 112.652.767 cb phan twong duong 112.652.767 quyén biéu quyét.

Pbi véi hinh thire biéu quyét ¢ mat trye tiép hoic thong qua Ngudi dugce y quyén du hop tai
cudc hop PHPCP, quyét dinh s& duge thong qua khi 6 it nhdt 51% tré 1én tong s6 co phan
¢6 quyén bidu quyét tham dy Pai hoi tan thanh. Riéng mot s6 truong hop vén dé biéu quyét
duoc quy dinh tai Khoan 1 Didu 21 Diéu 1é Cong ty thi phai c6 sy dong ¥ tir 65% sb ¢b phén
c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

Luu y:

Cd dong/dai dién ay quyén 6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi voi cc hop
ddng va giao dich co gié trj tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gan
nhét; céc hop dong hodic giao dich nay chi duoc chép thuin khi c6 s6 cb dong/ dai dién uy
quyén chiém tir 65% tong sé phiéu biéu quyét con lai tin thanh (theo Khoan 4, Picu 167,
Luéat Doanh nghiép 2020).

C6 dong/ dai dién uy quyén cb dong s& hitu tir 51% téng sb c6 phan co quyén biéu quyét tro
1én hodc nguoi c6 lién quan cua cb dong d6 khong cé quyén biéu quyét ddi véi cac hop dong
va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tong gia tri tai san Cong ty ghi trong béo céo tai chinh
gn nhit) véi cb dong d6 (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4, Piéu 167 Ludt Doanh nghiép
2020).

Ghi nhén két qua biéu quyét/bau cir

Ban kiém phiéu s kidm tra, tdng hop va béo cdo Chi toa két qua kiém phiéu cta timg vén de
theo noi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trudc

khi bé mac cudc hop.

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong cb dong

T4t ca cac nodi dung tai Pai H6i Pong C6 Péng phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién ban hop
Dai Hoi ddng cb dong. Bién ban, Nghi quyét hop Pai Hoi dong c6 dong phai dugc doc va thong

qua trudce khi bé mac Pai Ho.

Pidu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché to chirc nay dugc doc cong khai trude Dai Hoi Pdng C6 Pong thuong nién nam tai khoa
2020 va c6 higu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Déng C6 Dong cila Cong ty C6 phén Phat trién
Nha Thu Btic biéu quyét thong qua.
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Quy ché lam viéc tai Pai hi dong c6 dong thuong nién nam tai khéa 2020

Cé dong, dai dién theo iy quyén va khéch moi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mitc d cu thé
Poan Chu toa sé xem xét va c6 hinh thirc xtr 1y theo Piéu 18 Cong ty va Lut Doanh nghiép.

Tp.Ho Chi Minh, Ngay 01 thang 12 nam 2021

Noi nhén:

- HDQT, BKS “dé béo cdo”
- BTGD Céng ty “dé biét”

- PHDCP “dé théng qua”
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