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DU THAO

QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NHA THU BUC

Can cu:

Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;
Luat Chang khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 huéng dan vé quan tri cong ty
&p dung ddi vé6i cong ty dai ching;

Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nim 2017 ctia Bo Tai chinh hudéng dan
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 06 thang 6 niam 2017 ctia Chinh
phu hudng dan vé quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching;

Diéu 1& Tb chtrc va Hoat dong caa Cong ty Co phan Phat trién Nha Thu Bic.
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dugc xay dung theo Thong tu s 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia Bo Tai
chinh, quy dinh vé quan trj Cong ty cua Cong ty C6 phan Phét trién Nha Tha Duc.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tit

1.

© © N o g &~ w

Ngudi ¢6 lién quan 1a ca nhan hoac t6 chic duoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat ching khoan.

Thanh vién doc lap HPQT (sau day goi la thanh vién doc lap) 1a thanh vién duogc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Phat trién Nha Tha Buc

HPQT: 1a Hoi dong quan tri

Ung cur: 1a tu dé cir

BKS: la Ban kiém soéat

VSD: |a Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam

Dai biéu: 1a C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dugc cd dong ay quyén)

Nguoi phu trach quan tri cong ty: 13 nguoi c6 trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/NDb-CP.
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CHUONG 2 - QUY PINH VE TO CHUC HOP PAI HQI PONG CO PONG

I.  QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi dong co dong
Piéu 3. Tham quyén triéu tap Pai hi dong cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 14 Piéu 1é cong ty)

1. Tham quyén triu tdp Dai hgi dong cé dong thuong nién: Dai hoi ¢ dong thuong
nién duoc té chirc mdi nam mét (01) lan. Pai hoi dong c6 dong phai hop thuong nién
trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Theo dé nghi cua Hoi
ddng quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han, nhung khong qua sau (06)
thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

2. Tham quyén triéu tdp Pai héi dong cé déng bdt thirong:

a. HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han ba muoi (30) ngay
ké tir ngay s6 thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HPQT, Kiém soét vién con
lai nhu quy dinh tai Biém ¢ Khoan 3 Diéu 14 Diéu Ié cong ty hoic nhan duoc yéu
cau quy dinh tai Piém d va Biém e Khoan 3 Diéu 14 Piéu ¢ cong ty;

b. Truong hop HSi dong quan tri khdng triéu tap hop Pai hdi dong co déng theo quy
dinh tai Piém a Khoan 4 Piéu 14 Piéu 1é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé HSi dong quan tri triéu tap hop Dai
héi dong c6 déng theo quy dinh Khoan 5 Biéu 136 Ludt doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Pai héi dong ¢ déng theo quy

dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Piéu Ié cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, c6 déng, nhom cé déng co yéu cau quy dinh tai Biém d Khoan 3
Diéu 14 Piéu 1& cong ty co quyén thay thé HSi dong quan tri, Ban kiém soat triéu
tdp hop Dai héi dong co déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luit doanh
nghiep;
Trong trudng hop nay, ¢ déng hoac nhém c¢6 déng triéu tap hop Pai hoi dong co
dong co thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, tha tuc triéu
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong. Tat ca chi phi cho
viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong ¢ dong duoc cong ty hoan lai. Chi
phi nay khong bao gdm nhiing chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop
Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Piéu 4. Nhan su Pai hai dong cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 142 Ludt doanh nghiép so 68/2014/QH13; Piéu 20 Piéu Ié cong

ty)

1. Chi toa va Poan Chi toa:

a. Chu tich HDQT lam chu toa cac cudc hop do HPQT triéu tap; truong hop Chu tich
vang mit hozc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh vién HPQT con lai bau
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h.

mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop
khong bau dugc ngudi 1am chu toa thi Truong Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi
ddng c6 dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du hop va nguoi co phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong co dong diéu
khién cudc hop Dai hoi dong cb dong bau chu toa cudc hop va ngudi ¢6 sé phiéu bau
cao nhat duoc ctr 1am chu toa cudc hop.

Chu toa caa dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién Pai hoi
ddng cb dong mot cach hop 1€ va cd trat tu, theo chwong trinh di duoc thdng qua va
phan anh dwgc mong muén caa da s dai biéu tham du.

Chu toa dai hoi ¢6 thé hoan dai hoi khi c6 su nhat tri hoic yéu cau caa Dai hoi ddng
co dong da c6 du sb luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 DPiéu
142 Luat doanh nghiép.

Mot s6 quyén va nghia vu khac caa Chu toa theo quy dinh caa luat hién hanh.
Doan Chu toa gom: Chu tich Hoi dong quan tri va 1-3 Thanh vién.
Nhiém vu cua Doan Chu toa:

Piéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi ddng co dong Cong ty theo chuong trinh dy
kién caa HPQT da duoc Pai hoi dong cd dong thdng qua;

Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu ciu;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qué trinh Dai hoi.

Nguyén tic 1am viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap
thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

2. Thuw ky dai hi:

a. Chu toa chi dinh mét hozc mot sb ngudi 1am thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu cia Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc noi dung Dai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua Dai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

H& tro Chu toa cdng bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong co dong va
thong bao dén cac C6 dong theo dung quy dinh phép luat va Biéu 18 cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cau caa Cha Toa.

3. Ban kiém phiéu:
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a.

b.

4.

a.

b.

Dai hoi dong c¢6 déng bau mot hodc mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi
cua chu toa cudc hop;

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan céach thac biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét;

Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky;
Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Ban kiém tra tw cach dai biéu:
Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién, do HDQT thanh 1ap va do Poan Chu toa giéi thiéu dén Dai hoi.
Nhiém vu cia Ban kiém tra tu cach dai biéu:
Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong, dai dién c6 dong dén duy hop.
Truong Ban kién tra tu cach dai biéu bao cao véi Pai hoi dong co dong tinh hinh
¢ dong du hop. Néu cudc hop co du sé luong cd dong va dai dién duoc ay quyén
c6 quyén du hop dai dién it nhat 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du thi
cudc hop Pai hoi dong co dong Cong ty duoc t6 chuc tién hanh.

Piéu 5. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hai dong cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 19 Piéu 1é cong ty)

1.

Cudc hop bai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét.

Truong hop khong c6 du sb lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi trigu tdp hop huy cudc hop. Cude hop
Dai hoi dong cd dong phai duogc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh t6 chuc Pai hoi déng cd dong lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi déng cd dong
triéu tap lan tht hai chi duoc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién cho it nhét
33% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi lan thir hai khéng dugce tién hanh do khong ¢6 du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc
hop Pai hoi dong cd dong 1an thir ba c6 thé duogc triéu tap trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng hop nay dai hoi
duogc tién hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu c6 quyén biéu quyét cua cc cd
dong du hop va duogc coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé dy kién
dugc phé chuan tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thir nhat.
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Muc 2. Quy dinh vé trinh tu, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng cd dong

Piéu 6. Thong bao vé viéc chét danh sach cé dong c6 quyén tham duw hop Pai hdi dong

c6 dong

(Can cir quy dinh tai Khodn 1 Diéu 8 Ngh; dinh sé 71/2017/NP-CP; Quy ché THQ 197/0P-
VSD 29/09/2017)

1. HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT thong qua ngay ding ky cudi cliing
1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du dai hoi. Nghi quyét HPQT phai duoc cong
b thong tin cham nhét hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.

2. Cong ty thuc hién thu tuc lap danh sach c6 dong véi VSD:

a.

Cong ty phai guii ho so thong bao thyuc hién quyén day dua, hop & dén VSD cham
nhat bay (07) ngay lam viéc trudc ngay dang ky cubi cung, trong d6 phai néu rd
cac thong tin co ban sau:

. Théng tin vé ngay dang ky cudi cling: Ngay ding ky cudi clng 1a ngay lam viéc do
VSD trén co s& iy quyén caa Cong ty an dinh dé xac dinh danh sach nguoi s hitu
ching khoan duoc huong quyén phi hop voi thdng bao cia Cong ty, VSD va quy
dinh cua phép luat.

. Hb so thong bao thyc hién quyén:

Cong ty giri cho VSD hd so thong bao thuc hién quyén, bao gom:

e Thong béo vé ngay diang ky cudi cung (Mau 07/Quy ché thyc hién quyén cho

ngudi s¢ hitu ching khoan s6: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).
Céc tai liéu kém theo nhu sau:

Tai liéu chimg minh da cong bd thong tin vé viéc lap danh sach co dong co
quyen tham du hop Pai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay ding
ky cudi cung.

Céc tai lidu lién quan dén noi dung hop Dai hoi dong co dong, 1ay y kién bang
van ban (ban cung va file dit ligu) (néu co).

Nghi quyét caa HPQT thong qua viéc triéu tap hop Pai hoi dong co dong bat
thuong (Trieong hop Pai héi dong cé déng bat thuong do HPOT triéu tap).

Vin ban cua Ban Kiém soat thdng bao cho VSD vé viéc thay thé HPQT triéu
tap Pai hoi dong cd dong bat thuong kém theo cac tai liéu chimg minh HPQT
khéng thyc hién dung quy dinh cua Luat doanh nghiép vé viéc triéu tap Dali
hoi dong cb dong bat thuong (Trwong hop Pai héi dong cé dong bat thiong
do Ban Kiém soét triéu tap);

Bién ban hop cua Ban Kiém soat vé véc thdng nhat thay thé HPQT triéu tap
DPai hoi dong co dong bat thuong (Truong hop Dai hoi dong co dong bat
thuwong do Ban Kiém soat triéu tap).

Vin ban cua ¢ déng hoac nhém cb déng co tham quyén théng bao cho VSD
vé viéc thay thé HPQT, Ban Kiém soéat triéu tap Pai hoi ddng co dong bat

| Trang 9




Quy ché ngi bg vé qudn tri Cong ty cizia Cong ty Cé phan Phat trién Nha Tha Dirc %/

thuong kém theo cac tai liéu ching minh HPQT, Ban Kiém soat khong thuc
hign dung quy dinh cua Luét doanh nghiép vé viéc trigu tap Pai hoi déng co
dong bat thuong (Truwong hO’p Dal héi dong cé dong bat thuong do cé dong
hodc nhém cé déng cé tham quyén triéu tdp theo quy dinh cua Lugdt Doanh

nghiép);
o Tai liéu chung minh c6 dong hodc nhém c6 dong s¢ hitu trén 10% tong s6 co
phan pho thong trong thoi han I|en tuc it nhat sau thang (Trwang hop Bal hoi

dong cé dong bat thwong do ¢é dong hodc nhém cé déng cé tham quyen triéu
tap theo quy dinh cua Lugt Doanh nghigp).

i. Tai liéu lién quan khac (néu co).

. Trong vong mot (01) ngay 1am viéc sau ngay dang ky cudi cing, VSD chuyén

Danh sach nguoi so hitu ching khoan Iuu ky duoc phan bd quyén bo phiéu (Mau
08/THQ Quy ché thuc hién quyén cho nguoi sé hitu chung khoan sé: 197/Qb-
VSD ngay 29/09/2017) duéi dang ching tir dién tir cho TVLK, t6 chac mo tai
khoan tryc tiép.

. Trong vong hai (02) ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cing, VSD guri Cong ty

Danh sach tong hop phan b quyén bo phiéu cho nguoi sé hiru chitng khoan (Mau
09/THQ Quy ché thuc hién quyén cho ngudi sé hitu chiang khoan sé: 197/Qb-
VSD ngay 29/09/2017) (File di liéu Danh sach trén sé dugc VSD gui vao dia chi
email ma Cong ty da dang ky vaoi VSD).

. Trudng hop Cong ty khdng chap thuan thdng tin trong Danh séch téng hop phan

bd quyén bo phiéu cho ngudi s hitu chung khoan, trong vong tam (08) ngay lam
viéc ké tir ngay dang ky cudi cling, Cong ty phai gui théng bao bang vin ban cho
VSD néu rd ly do.

. Truong hop Cong ty uy quyén VSD trong viéc giri thu moi hodc lam dai ly thyc

hién viéc bo phiéu dién tir hoic cac cong viéc khac lién quan dén viéc to chic dai
hoi co dong, 1ay y kién c6 dong bang vian ban, ... viéc to chuc trién khai duoc thyuc
hién theo quy dinh tai thoa thuan ky két gitra VSD va Cong ty.

Piéu 7. Thong béo triéu tap Pai hoi dong cé dong

(Can ci quy dinh tai Piéu 18 Piéu 1é cong ty)

1.

Cudc hop Dai hoi déng cd dong duogc tri€u tap theo cac truong hop quy dinh tai Diéu
3 Quy ché nay.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b déng phai thue hién cac cong viée sau ddy:

Chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau ctr tai Pai hoi
ddng cd dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi déng c6 dong duoc lap
khong sém hon mudi (10) ngay trudc ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong cb
dong. Trinh ty, tha tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay,

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chudn bj tai liéu cho dai hoi;
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Du thao nghi quyét Pai hoi déng ¢ dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chtc dai hoi;

Thong bio va giri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac co dong co
quyén dy hop;

Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao hop Pai hoi ddng cb dong duge giri cho tit ca cac ¢d dong bing phuong
thirc bao dam, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban
chtng khoan Nha nudc, S6 giao dich chimg khoan. Ngudi triéu tp hop Dai hoi dong
cd dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac c¢b dong trong Danh sach cb dong
co quyén du hop cham nhat muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng cb dong, (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢,
duogc tra cude phi hoic dugc bé vao hom thw). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb
dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi duoc giri
cho cac c6 dong hoic/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao hop Dai hoi dong ¢ dong, thong bao moi
hop phai néu rd duong din dén toan bd tai lieu hop dé cac cd dong co thé tiép can,
bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cude hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét cia cic (mg vién trong truong hop bau thanh vién

HDQT, Kiém soat vién;

¢. Thé hoic Phiéu biéu quyét, bau cir;

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén dy hop;

e. Du thao nghi quyét d6i véi ting van dé trong chuong trinh hop.

4.

C6 dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Piéu 1é cong ty c6
quyén kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong co dong. Kién
nghi phai duoc 1am bang vin ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay
lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng cd dong. Kién nghi phai bao
gém ho va tén cb dong, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy
chtng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac ddi voi cd
dong 1a cé nhan; tén, ma s6 doanh nghi¢p hoac ) quyét dinh thanh 1ap, dia chi try s&
chinh ddi véi cd dong l1a td chuc; sb lugng va loai ) phén ) dong do nim gitr, va ndi
dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd déng c6 quyen tir chdi kién nghi quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 18 Piéu 18 cong ty néu thudc mdt trong cac trudng hop sau:

Kién nghi dugc gui dén khong dung thoi han hoac khong da, khong ding ndi dung;

Vao thoi diém kién nghi, cd6 dong hodc nhém cd dong khong co du it nhait 5% co
phan phd thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 12 Diéu 1 cong ty;
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C.

d.

Vién dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cua Dai hoi dong cd
dong;

Céc trudong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 16 cong ty.

Piéu 8. Cach thirc ding ky tham dw Pai hdi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 140 Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QH13; Diéu 16 Piéu ¢ cong
ty; Khodn 1, 2, 3 Piéu 20 Piéu 1¢ cong ty)

1.

Céch thire dang ky tham du Pai hoi déng cd dong trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong ¢ dong:
Céch thirc dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong duoc qui dinh rd tai
Thong béo hop Pai hoi dong co dong, bao gom lién hé Cong ty hoic gui Gidy diang
ky tham dy Dai hoi (dugc dinh kém Théng bao hop Pai hoi dong ¢6 déng gui cho ¢b
déng) vé Cong ty.

Cb dong chon hinh thire ding ky tham du hop Pai hoi dong co dong theo cach thirc da
ghi trong thdng béo, bao gom:

Tham dy va biéu quyé't/béu cu truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bﬁu cur tai cudc hop va tuan
thi quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Truong hop co nhiéu hon mét dai dién duge cir
thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau ct/biéu quyét dugc uy quyén cho
moi dai dién).

Tham duy va biéu quyét/bau cir thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu dién tir;

Céc hinh thtrc ding ky tham du hop Pai hoi dong c6 dong khac phd hop véi qui dinh
cua Phap luat;

Cong ty phai ¢ gang téi da trong viéc &p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé c6
d6ng co thé tham du va phat biéu y kién tai cuoc hop Pai hoi dong co dong tbt nhat,
bao gém hudng dan cd dong biéu quyét thdng qua hop Pai hoi dong co dong truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tr khac theo quy dinh tai Diéu 140 Luat
doanh nghiép va Biéu I¢ cong ty.

Quy dinh vé viéc ty quyén tham du dai hoi

Cac cb dong co quyén tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh cua
phép luat c6 thé uy quyén cho ca nhan, té chic dai dién tham du. Truong hop ¢6
nhiéu hon mdt nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va s6
phiéu duoc uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi ddng c6 dong phai lap thanh vin
ban theo mau ciia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:
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C.

Trudng hop c6 dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phai cé chi ky
cia ¢6 dong d6 va ca nhan, ngudi dai dién theo phap luat caa té chirc duoc ty
quyen dy hop;
Trudng hop ¢d dong to chie 13 ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phai cé chit ky
ctiia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép luat cua c6 dong to
chtc va ca nhan, ngudi dai dién theo phép luat cua té chire duoc uy quyén du hop;
Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai cé chir ky cua ngudi dai dién theo
phép luat caa c6 déng va ngudi duoc uy quyén du hop.
Ngudi dugc uy quyén du hop Pai hoi ddng cb déng phai ndp vin ban uy quyén khi
dang ky du hop trude khi vao phong hop.
Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién,
viéc chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi duoc coi 1a ¢ hiéu luc néu
gidy chi dinh ngudi dai dién d6 dwoc xuat trinh clng vai gidy ty quyén cho luat su
hodc ban sao hop 1& ciia gidy uy quyén do (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty);
Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16 Diédu & cong ty, phiéu biéu quyét/
phiéu bau cir caa ngudi dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van co
hiéu luc khi c6 mot trong cac truong hop sau day:

Ngudi uy quyén di chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mat nang luc
hanh vi dan su;

Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyeén;

Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cta nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khéng &p dung trong trudng hop Cong ty nhan duogc théng bao vé mot
trong cac sy kién trén truéc gid khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong hodc trudc
khi cudc hop duoc triéu tap lai.

3.

Céch thtrc dang ky tham du Dai hoi déng cd dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao
ngay t6 chirc Dai hoi dong co dong:

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thuc hién tha tuc ding ky co
déng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét;

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho ting c6 dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot theé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phiéu
biéu quyét/phiéu bau cua co dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan
thanh nghi quyét duoc thu trudc, sb thé khdng tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi
cung dém tong sé phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh. Tong sé phiéu
tan thanh, khong tan thanh, bo phiéu trang hoic khéng hop 18 ting van dé duoc Chu
toa-cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hoac giam sat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu toa. Sé thanh vién
cua ban kiém phiéu do Pai hoi ddng ¢ dong quyét dinh cin cir d&& nghi cia Cha toa
nhung khong virot qua s6 ngudi theo quy dinh caa phap luat hién hanh.
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c. Co dong hodc dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén

ding ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét/ bau cur tai dai hoi ngay sau
khi ding ky. Chu toa khdng c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho c6 déng dén muon
dang ky va hiéu lyc caa nhirng ndi dung di duoc biéu quyét/ bau cir trudc d6 khong
thay doi.

Piéu 9. Cac ndi dung dwoc thdng qua tai Pai hdi ddng cé dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 162 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13; Diéu 15 Diéu I¢é cong

ty)

1. Cac noi dung dugc thdng qua tai Dai hoi dong cd dong:

a
b.

C.

B4o c4o tai chinh nam da duoc kiém toan;

Bao cao cua HDQT,;

Béo c4o cua Ban kiém soat;

Ké hoach phat trién ngin han va dai han caa Cong ty;

Muc ¢6 tic thanh toan hang nam cho mdi loai ¢6 phan phd hop véi Luat doanh nghiép
va cac quyén gan lién voi loai ¢6 phan do. Mic ¢6 tic nay khong cao hon mirc ma
HPQT dé nghi sau khi da tham khao y kién cac cd dong tai cudc hop Pai hoi dong co
dong;

S6 luwong thanh vién HPQT, Kiém soat vién;

Lua chon cong ty kiém toan doc lap;

Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT va Ban kiém soét;
Tong sb tién thi lao caa cac thanh vien HPQT va Bao céo tién thi lao caa HPQT;
B6 sung va sira doi Diéu 1é cong ty;

Loai ¢ phan va sb lugng ¢ phan méi dugc phat hanh d6i véi mdi loai ¢6 phan va viéc
chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03) nim dau tién ké tir
ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

. T4 chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Kiém tra va xu ly céc vi pham caa HPQT, Ban kiém soét gay thiét hai cho Cong ty va
cd déng cua Cong ty;

Quyét dinh giao dich du tu hozc ban tai san cd gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san
cua Cong ty duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhit;

Quyét dinh Céng ty mua lai trén 10% téng s6 ¢6 phan phét hanh caa mai loai;

cong ty ky két hop ddng giao dich véi nhimg d6i twong dwoc quy dinh tai Khoan 1
Diéu 162 Luit doanh nghiép vai gia tri bang hodc Ién hon 35% tong gid tri tai san cua
Cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;
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THUDUC HOUSE

r. Cac van dé khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1é cong ty.
2. Co dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Théng qua cac hop dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi c6 dong d6 hodc nguoi co
lién quan toi c6 déng d6 1a mot bén caa hop dong;

b. Viéc mua lai c6 phan cua c6 dong d6 hodc cua ngudi ¢6 lién quan téi cd dong do trir
truong hop viéc mua lai c6 phan duoc thyuc hién tuong tng véi ty & s¢ hitu cua tat ca
cac ¢ dong hoic viéc mua lai duoc thuc hién théng qua giao dich khép Iénh trén So
giao dich chung khoan hoac chao mua cong khai theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Biéu quyét théng qua cac van deé tai dai hoi
(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cit tai Pai héi dong cé déng)
1. Nguyén tac chung

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc Dai
hoi dong co dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr dugc Cong ty in, dong dau treo va
gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham du Pai hoi ddng cb
d6ng). Mdi dai biéu duoc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr. Trén
Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir c6 ghi rd ma s dai biéu, ho tén, sb
¢o phan so hitu va nhan ay quyén duoc biéu quyét caa dai biéu do.

2. Quy dinh Vé tinh hop 18 caa phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop I¢ la phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay xo4, cao
sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay caa dai biéu tham dy.
Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét 1a hop 1é khi dai biéu danh dau chon mot
(01) trong ba (03) & vudng biéu quyét. Ngi dung biéu quyét khéng hep 1 1a ngi dung
khéng diing theo cdc quy dinh ciia ngi dung biéu quyét hop 1é.

> Phiéu biéu quyét khéng hop Ié:

e Ghi thém noi dung khac vao phiéu biéu quyét;
e Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phét ra, phiéu khong c6 dau dé cua
Cong ty hodc da tay x04, cao sura, viét thém noi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi do tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khdng hop 18.
b. Phiéu bau cir

» Phiéu bau cir hep 18: 1a phiéu bau theo mau in sin do ban té chuc phat ra, khong tay
X04, cao stra, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai
c6 chit ky, ghi rd ho tén cua dai biéu tham du.

> Phiéu bau cir khéng hep lé:
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e Ghi thém noi dung khac vao phiéu bau;
e Ghi noi dung trén phiéu bau bang viét chi;
e Gach tén cac ung cur vién;

e Phiéu bau khong theo mau in sin do ban té chirc phat ra, phiéu khong c6 dau
treo cuia cong ty, hodc da tiy xo04, cao sura, viét thém noi dung khéac ngoai qui
dinh cho phiéu bau;

e Phiéu cd tong sé phiéu bau cho cac ng cir vién cua cd dong hodc dai dién Ién
hon t6ng s6 phiéu dugc phép bau:

e Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu ¢ ma niém phong thung phiéu;

e Cac quy dinh khac theo Quy ché bau cur dai hoi dong ¢ dong va Diéu lé Cong
ty quy dinh.

Piéu 11. Céch thirc bé phiéu biéu quyét

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

1. Nguyén tac chung

Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong nodi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién
tir hoac hinh thae dién tir khac.

Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Téan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién
mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoic
dién cac phuong an Iya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

a.

Biéu quyét bang cach gio thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thuc gio cao Thé biéu
quyét, mat trude caa Thé biéu quyét phai dugce gio cao hudng vé phia Poan Chu toa.
Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba l1an biéu quyét Tan thanh,
Khéng tan thanh hoic Khong y kién cua mot vin dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan
thanh van d& do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi
biéu quyét Tan thanh, Khdng tan thanh hoic Khong y kién cuia mot van dé thi dugc xem
nhu biéu quyét khdng hop 1&. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh
vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh diu ma dai biéu va sé phiéu
biéu quyét twong (g cua ting ¢ dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va
Khéng hop 1€.

Biéu quyét bang dién phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu
biéu quyét, d6i véi ting noi dung, dai biéu chon maot trong ba phuong 4n “Tén thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach
danh dau “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét
ctua Pai hoi, dai biéu guri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai
Pai hoi theo huéng dan caa Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chix ky va ghi rd
ho tén cua dai biéu.
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Piéu 12. Cach thic bé phiéu bau cir

(Can cir quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai héi dong cé dong)

1. Nguyeén tic chung

—  Thuc hién ding theo qui dinh cua phép luat va Diéu & cong ty:

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cw, tu dé cur vao

HDQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bau ctr

a. Bau cir theo phwong thic bau don phiéu

Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sé phiéu biéu quyét twong Gng véi tong s6 ¢d phan so
hiru, dai dién s& hitu nhan vai s6 thanh vién duoc bau;

Pai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét caa minh cho mét hoic
mot s6 ang ctr vién;

Trong truong hop ¢6 su lya chon nham I4n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau mai va phai nop phiéu cii;

Cach ghi phiéu bau cir: Mdi dai biéu duoc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
huéng dan cu thé nhu sau:

+

_|_

Pai biéu bau sb tng vién ti da bang sb tng vién tring cu;

Néu bau don toan bo sé phiéu cho mot hoic nhiéu ung vién, dai biéu danh dau
vao 6 “Bau don phiéu” ctia cac ing vién tuong @ng;

Néu bau sé phiéu khong déu nhau cho nhiéu tung vién, dai biéu ghi rd sé phiéu
bau vao 6 “Sé phiéu bau” cua cac tmg vién tuong Gng.

7
ALY

Luwu y: Trong truong hop dai biéu vira danh diu vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6

A

luong & 6 “Sé phiéu bau” thi két qua 1y theo sb lugng phiéu ¢ 6 “Sé phiéu bau”.

Nguyén tic tring ct:

+

Nguoi tring cir dugc xac dinh theo sé phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir ang cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién can
bau.

Trudng hop ¢6 tir hai (02) (ng ctr vién tro 1én dat cung s phiéu dwoc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cling thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng ctr vién co
s6 phiéu duoc bau ngang nhau.

Néu két qua bau cir 1an mot khong du sé lwong can bau thi s& duoc tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du s6 lwong thanh vién can bau.

b. Bau cir theo phuong thuc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Biém b Khoan 2 Biéu 11
Quy ché nay.

Piéu 13. C4ch thic kiém phiéu

(Can cit quy dinh tai Quy ché 1am viéc tai Dai héi dong cé dong)
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Cach thtrc kiém phiéu duoc tién hanh bang céch thu phiéu bau ca/thé/phiéu biéu quyét tan
thanh nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khdng tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap
hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cd y kién.

Dbi v6i nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc
doc l1ap thyc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 14. Thong bao két qua kiém phiéu

(Can cit quy dinh tai Quy ché 1am viéc tai Dai héi dong cé dong)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao ca