CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN NHA THU PUC Pic lap — Ty do — Hanh phiic
olo
S6: 360/QC-PHPCD/2024 Tp.Hé Chi Minh, ngay 05 thang 06 nam 2024
QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NHA THU PUC

Can cut:
- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Qué'c hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
thong qua ngay 17/06/2020;
- Ludgt Chimmg khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quc”;c héi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viéet Nam
thong qua ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hamh mt s6 diéu cua Ludt Chimg khodn thong qua
ngay 31/12/2020;
- Diéu 1é Céng ty Cé phdn Phat trién Nha Thu Diic;
- Quy ché nji bj vé quan tri Cong ty C6 phan Phat trién Nha Thii Diie.

Nham dam bao Pai th ddng cd dong thuong nién nam 2024 cla Cong ty C6 phan Phét trién Nha Thu
Pric dién ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic 1am viéc, img X1, biéu
quyét trong Pai hdi nhu sau:

Diéu 1. Muyc dich
- Pam bao trinh ty, nguyen tic g xur, biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong thuorng nién cua
Céng ty Co phan Phét trién Nha Thu Dirc dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.
- Céc nghi quyét cua Pai th ddng cb dong thé hién y chi thdng nhat cua Pai hdi ddng cb dong,
dap Gmg nguyén vong quyen loi cua cd dong va ding phép luét.

Piéu 2. Pdi twong va pham vi
- Dbi tuwgng dp d;mg T4t ca cac ¢b dong, nguoi dai dién (nguoi duge uy quyén) cua ¢b dong
dang so hitu c6 phiéu Cong ty Co phan Phét trién Nha Thu Pic va khach moi tham dy Dai hoi
ddng cb dong thudng nién Cong ty C6 phin Phat trién Nha Thu Dirc déu phai chép hanh, tuin
thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Cong ty va quy dinh hi¢n hanh cta phap luat.
- Pham vi dp dung: Quy ché ndy dugc sir dung cho viée t6 chirc hop PHPCP thudng nién nam
2024 ciia Cong ty Cb phén Phat trién Nha Thu Dic.

Pidu 3. Giai thich thuat ngi/tir viét tit
Céng ty Cb phan Phét trién Nha Thu Dic

- Cong ty

- HPQT . Hoi déng quan tri

« BEC . Ban tb chirc Pai hoi

- PHDCD : Pai hoi ddng c6 dong

- Dai biéu . Cd dong, ngudi dai dién (ngudi duoc tiy quyén)

Tai liéu Pai héi co dong thuong nién nam 2024 Trang 1/6




Quy ché lam viéc tai Pai hoi

Pidu 4. Pidu kién tién hanh Pai hdi ddng co dong

- Cubc hop Pai Hoi Ddng C8 Dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 dai biéu du hop dai dién trén 50%

(ndm muoi phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét].

- Tru'cmg hop cudc hop 14n thtr nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
19 Piéu 1é Cong ty thi thong bdo mai hop lan thi hai dugc gui trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi dong cb dong lan thu’ hai dwoc tién hanh khi ¢6 so dai
biéu du hop dai dién trén 33% (ba muoi ba phén tram) tong s6 phiéu biéu quyét’.

Diéu 5. Pai biéu tham gia Pai hdi ddng c6 dong thuwong nién nam 2024
- Tht ca cb dong cua Cong ty theo danh sach dugc Trung tdm Luu ky Chung khodn Viét Nam
chét ngdy 27/03/2024 déu c6 quyén tham du hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham dy

bHDCD.

Pidu 6. Khach moi tai Pai hji
- La c4c chitc danh quan 1y ciia Cong ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai la

c6 dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai hoi.

- Khach moi khong tham gia phat bidu tai Pai hoi (trir truong hop duge Chu toa Dai hoi moi,
hodic ¢6 deng ky trude véi BTC Pai héi va dwoc Chii toa Dai hdi dong y).

Piéu 7. Chii toa va Doan chi toa
- Poan chii toa gdm 03 ngudi, bao gom 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi ddng quan tri
lam chi toa cac cudc hop do Hoi dong quén tri triéu tip hodc chu tich Hoi dbng quan tri uy
quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac 1am Chu toa Dai hoi. Tai DHBCD thudng nién
nam 2024, vi Iy do cong tac Chu tich Hdi dbng quan tri da c6 vin ban uy quyén cho thanh vién

HDQT khéc thuc hién vai tro chu toa tai Dai hdi.

- Cu thé nhu sau:
Stt Tén thanh vién Chirc vu
1 | Ba V3 Thi Tuong Vy Thanh vién HDQT — Cht toa
2 | Ong Nguyén Hai Long Téng Giam Ddc
3 | Ong Nguyén Pic Tién Trudng ban Phép ché

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:
e Didu khién Pai Héi theo dang ndi dung chuong trinh nghi sw, cdc thé 1& quy ché da dugc Dai
Hoi thong qua.
e Phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Uy ban kiém toan Cong ty trinh bay cac bao
céo tai Pai hoi;

« Giéi thiéu thanh phin Ban kiém phiéu dé Pai hoi bidu quyét,
o Gi6i thiéu thanh phan Ban chu toa dé Dai hoi biéu quyét (néu co);
¢ Hudng dan Pai Hoi thao ludn, 1ay y kién bidu quyét cic van dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su cia Pai Hoi va cac vén dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai Hoi.
e Tra 101 va ghi nhdn nhitng vAn @& thudc ndi dung chuong trinh da duoc Dai hoi thong qua;

e Giai quyét cac van d& nay sinh trong sudt qué trinh Pai Hoi.

! Khoan 1 Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty

? Khoan 2 Piéu 19 Diéu 1¢ Cong ty

Tai lieu Dai hoi cé dong thuong nién nam 2024
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Quy ché lam viéc tai Dai hgi

o Phé chudn, ban hanh céc van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia Pai hi sau khi két thic
Dai hoi.
e Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s0.
Ditu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu
- Ban kiém tra tu cach dai biéu ciia Dai hoi bao gdm 01 Trudng ban va 01 thanh vién, chiu trach
nhiém truée Poan Chu toa, PHDCP vé nhiém vy ctia minh.

- Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thi¢u cu thé nhu sau:

Stt Tén thanh vién Chire vu
1 Ong Nguyén Trong Quang — Chuyén vién Phong Du 4n Trudng Ban
2 Ong Truong Céng Tuén — Phé Phong Hanh chinh Nhén su Thanh vién
- Nhiém vu:

e Kiém tra tu cach ciia C6 dong hodc Ngudi dugc uy quyén du hop; yéu cau Co dong hoic
Nguoi duge uy quyén du hop xudt trinh cac gidy t& dugc quy dinh trong Thong bao moi hop
dé @i chiéu Danh sach C6 dong va xac dinh tu cach tham du hop 1€ cua Cb dong hodc Nguoi
duogc uy quyén dy hop;

e Bio cdo trusc DPHPCPD vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong trude khi DPHDCP chinh thic
tién hanh.

o Phéi hop vdi Ban kiém phiéu dé huéng dan, hd trg va gidm sat biéu quyét.

Diéu 9. Ban Thu ky Dai hji
- Ban thu ky cua Dai hdi bao gbém 02 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu tréch nhiém trugc Poan
Chu toa, PHDBCD vé nhiém vu ciia minh va dudi sy diéu hanh ctia Poan Chu toa. Ban Thu ky do
Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

Stt Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Lé Ngoc Xuan Truong ban
2 | Ba Nguyén Thi Hoai Thuong Thanh vién
- Nhiém vu:
@ Tiég nhén, ra so4t phiéu ding ky phat biéu cac y kién cua cic co dong, chuyén Doan Chu toa
quyet dinh;

e Ghi chép Bién ban hop PHPCD mot cach day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai
Hoi va nhiing véan dé da dugc cic cd dong thong qua hodc con luu ¥ tai Dai Hoi;
e Ho tro Chu toa cong bd du thio Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da
duoc thong qua tai Pai Hoi;
e Cac cong viéc khac theo phan cong cua Chu toa.
Pidu 10. Ban kiém phiéu
- Ban kiém phiéu do Chti toa gi¢i thiéu gdm 02 thanh vién, bao gom 01 Truéng Ban va 01 thanh
vién.

- Ban kiém phicu bao gom:
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Quy ché lam viée tai Dai hgi

Stt Tén thanh vién Ghi chu
1 | Ong Nguyén Trong Quang — Chuyén vién Phong Du 4n Truong Ban
2 | Ong Truong Céng Tuén — Phé Phong Hanh chinh Nhan sy Thanh vién
- Nhiém vu:

« Gidm st viéc bidu quyét ciia céc Cé dong hodic Nguoi duge uy quyén tham dy PHDCD;

o Ban kiém phiéu phii 1ap Bién ban kiém phiéu va chju trdch nhiém truéc Doan Chu toa,
PHDCDP khi thuc hién nhiém vy cua minh;

e X4c dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van & xin biéu quyét tai E)al hoi;

e Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

* Xem xét va béo céo Pai hoi nhing truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu khiéu
nai vé ket qua biéu quyét.

Pidu 11. Thao luin tai Dai hji

1. Nguyén tic:

- Viée thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cc van dé trinh
bay trong chuong trinh ni dung PHDCD;
- Chi c6 Pai biéu méi duoc tham gia théo luan;
- Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

o Dai bibu co thé dat cau hoi truc tiép tai dai hoi theo sy diéu hanh ciia Poan chi toa

o Gui phiéu dit cau hoi dén Ban Thu ky, Ban Thu ky s& sdp xép céc ni dung céu hoi cia Dai

biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap ¥ kién ciia cac Dai biu:
- Trén co s& cac cau hoi, Phiéu dit cau héi cua Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do chu toa chi
dinh s& giai dap y kién Dai biéu;
- Trudng hop do gi6i han vé thoi gian t6 chitc, cac cau hoi chua dugc tra 101 truc tiép tai Pai hoi
s& dugce Cong ty tra 101 truc tiép bang cac hinh thirc khac.

Pidu 12. Thio luin, biéu quyét tai Dai hoi

1.

Nguyén tic:
- Tt ca cc vAn dé trong chwong trinh va ndi dung hop cua Dai hdi déu phai dugc DPHDPCD thao
luan va biéu quyét cong khai.
Hinh thic gio phiéu biéu quyét:
- Phiéu biéu quyet dugc Cong ty in, dong diu treo va gui truc tiép cho cd dong tai Pai hoi. Moi
co dong duoc cip 01 Phiéu bleu quyét. Trén Phiéu biéu quyet ¢6 ghi rd ma s cb dong, ho tén, s6
cb phan so hitu va nhan uy quyén dugc biéu quyét cua cb dong do.
- Hinh thirc gio phiéu biéu quyét thong qua cac ndi dung sau:

e Nhan su Pai hoi

e Chuong trinh Dai hoi

e Quy ché 1am viéc tai Pai hoi

e Quy ché (g cir, dé cir, bau ct tai Pai hoi

o Danh sich umg ctr vién bau bo sung vao HDQT

e Du thao Bién ban Dai hi

e Du thao Nghi quyét Pai hoi

Tai liéu Dai héi co dong thuong nién nam 2024
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Quy ché lam viéc tai Dai hoi

- Céch thirc biéu quyét:

e CH dong hodc ngudi duge dai dién theo uy quyen thuc hién viéc biéu quyét dé Tén thanh,
Khong tén thanh hodc Khong y kién mot van dé duge dua ra biu quyét tai Dai héi bang cach
gio cao Phiéu biéu quyet

e Khi biéu quyét bing hmh thirc gio cao Phiéu biéu quyet mat trude cua Phiéu biéu quyet phai
duqc gio cao huéng vé phia Chu toa doan. Theo hinh thirc bleu quyét bang glor Phiéu biéu
quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu déanh dau mi c6 dong va s6 phiéu biéu quyét twong (ing
cua timg c6 dong tan thanh, khong tan thanh, khong 6 ¥ kién.

3. B¢ phiéu dién tir:
- Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

e Dai biéu chon lya mét trong ba phuong én biéu quyét Téan thanh, Khong tan thanh hodac
Khong c6 ¥ kién voi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dt tai hé
théng bo phiéu dién tir.

e Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.

- Céch thirc bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché img cu, dé cir, bau cir);
- Mot sé quy dinh khéc khi thyc hién bo phiéu dién tir:

e Trudng hop Pai bicu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuorng
trinh Dai hdi thi céc van dé chua duoc biéu quyét, bau cir duge xem nhu Pai biéu khong tién
hanh bé phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

o Truong hop phét sinh céc vin dé ngoai chuong trinh dai hoi da gui, Pai biéu c6 thé biéu
quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cir vm nhing vén dé
phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, biu ctr van dé phét sinh
do.

e Dai biéu ¢6 thé thay ddi két qua biéu quyét béu cir (nhung khong thé huy két qua biéu quyét,
bau ctr); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir b sung nhitng van dé phat sinh ngoal chucmg
trinh Pai hoi. Hé thong dién tir chi ghi nhan kiém phiéu d6i véi két qua biéu quyét, bau cur
cubi cung tai thoi diém két thiic bo phleu dién tir cua tung dot kiém phleu dugc quy dinh trong
quy ché 1am viéc ctia dai hoi.

4. Thé I¢ biéu quyét:
- Ctr 01 (mdt) cb phin twong duong véi mt quyén bidu quyét. M3i dai biéu tham dy dai dién
cho mdt hodc nhiéu quyen biéu quyét.
e Tai ngay chdt danh séch co dong (ngay 27/03/2024) téng so ¢b phan co quyen biéu quyét cua
Cong ty la: 112.652.767 cb phin twong duong 112.652.767 quyén biéu quyét.

o Céc van dé duqc biéu quyét tal Pai hoi chi dugc thong qua khi dugc s6 ¢b dong sO hiru trén
50% tong s0 phleu biéu quyet cla tit ca co dong du hop tan thanh. Riéng mot ) tmong hop
van dé biéu quyet dugc quy dinh tai Khoan 1 Bleu 21 Piéu 1é Cong ty thi phai c6 su ddng y tir
65% tong sb phiéu bidu quyét trd 1én cia tit ca cb dong du hop tan thanh.

- Luuy:

e CH dong/dai dién uy quyén c6 lgi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét doi véi cac hop
dong va giao dich c6 gia tri tir 35% téng gid tri tai san Cong ty ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat céc hop dong hodc glao dich nay chi dugc chép thuan khi c6 s6 cb dong/ dai dién uy
quyén chiém tir 65% tong sb phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4, Piéu 167,

Luat Doanh nghiép 2020).
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Quy ché lam viéc tai Pai hji

e C6 dong/ dai dién uy quyén cd dong s¢ hitu tir 51% tong so cb phén c6 quyén biéu quyét tro
1én hodc ngudi ¢6 lién quan cua cd dong do khong co quyen biéu quyet ddi voi cdc hop dong
va giao dich ¢é gla tri 16n hon 10% (tong gia tri tai san Cong ty ghl trong bao céo tai chinh
gan nhit) véi ¢ dong d6 (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4, Piéu 167 Luét Doanh nghiép

2020).

5. Ghi nhin két qua biéu quyét/bau cir
- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hqp va bdo cdo Chil toa két qua kiém phiéu cua timg van dé
theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc chu toa cong bb ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Piéu 13. Bién bin, Nghi Quyét hop Dai hji dong ¢ dong
- TAt ca céc ndi dung tai Pai Hoi Pong C6 Pong phai dwge Thu ky Pai Héi ghi vao Bién ban
hop Pai Hoi ddng ¢b dong. Bién ban, Nghi quyét hop Pai Hoi dong cb dong phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Pai Hoi.

Diéu 14. Thi hanh Quy ché

- Quy ché t6 chirc nay dugc doc cong khai trude Dai Hoi Pdng C6 Pong thudng nién nam 2024
va c6 hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai Hoi Pdng C6 Pong cia Cong ty C6 phan Phat trién Nha
Thu Dire biéu quyét thong qua. : )

- Cb dobng, dai dién theo uy quyén va khach méi vi pham Quy ché nay thi tiy theo muc
Poan Chu toa s& xem xét va ¢d hinh thirc xir ly theo Diéu 1é Cong ty va Luét Doanh n

Quy ché nay cé hi¢u lyc ngay sau khi dwgc Dai hji dong co dong Cong ty biéu
qua.

Noi nhin:

- DHDBCD;
- HDQT, UBKT:
- Téng Gidm doc;

NGUYEN QUANG NGHIA
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