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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN TAI KHOA 2017

- Can ct Luat Doanh nghiép Viét Nam sO 68/2014/QH13, ban hanh ngay 26/11/2014,
¢6 hiéu luc thi hanh tr ngay 01/07/2015 va cic vian ban huéng dan thi hanh.

- Can ct Diéu 1é t6 chuc va hoat dong cua Cong ty Co phan Phat Trién Nha Thu Dic.
Dé Dai hoi ¢o dong thuong nién tai khoa 2017 cua Cong ty C6 phan Phat Trién Nha
Thu Puc (viét tat 1a Pai hoi) duge tién hanh nhanh chéng, thuén lgi, dat dugc thanh
cong tot dep. dam bao quyén lgi cua cic cb dong va tudn thu cac quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty.
Hoi Dong Quan Tri Cong ty ban hanh “Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hoi c6

dong thudng nién tai khoa 20177 véi cac ndi dung nhu sau:

Dié¢u 1. Nhiém vu cua Pai hi

I.1.  Biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Dai hoi; Chuong trinh

Dai hoi; thanh phan Poan chu tich, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu.

1.2, Théao ludn va biéu quyét thong qua bao céo cua Hoi dong quan tri, Ban Tong
Giam déc vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2017, Béo céo tai chinh
nam 2017 da duoc kiém todn; Bao cao hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2017.

1.3.  Thao luan va biéu quyél thong qua dinh hudéng hoat dong san xuat kinh doanh
nam 2018: Té& trinh cac ndi dung xin ¥ kién biéu quyét cua Dai hdi c¢6 dong tai
khoa 2017:

1.4, Thong qua Nguyén tic. thé 1& bau cir va thyc hién bau bd sung 01 thanh vién Hoi
Pong Quan Tri (nhiém ky 2015-2020).

1.5.  Biéu quyét thong qua Nghi quyét Pai hoi, Bién ban Dai hi.

Diéu 2. C6 dong tham du Pai hji dong c6 dong
Céc ¢6 dong cua Cong ty ¢ tén trong danh sach c¢d dong chét ngay 01/03/2018 déu co quyén
tham du Dai hoi dong ¢6 dong Cong ty Co phan Phat Trién Nha Thu Pirc
2.1.  Céc cd dong hodc ngudi duge iy quyén khi dén tham du Dai hdi phai dang ky voi
Ban kiém tra tu cdch ¢ dong dé nhan Phiéu biéu quyét, Phiéu bau bd sung 01
thanh vién HPQT, trong d6 ¢6 ghi tén ¢ dong hodc nguoi duge iy quyén, ma s

biéu quyét va sé co phan co quyen biéu quyét tuong tmg cua cd dong.

[E]
(B

Cd dong/hodc dai dién theo ty quyén khi vao phong Dai hi phai ¢6 mit dung thoi
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gian quy dinh. C6 dong phai lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chirc Dai hoi; ngdi ding vi
tri hoac khu vuc do Ban t6 chirc Dai hoi quy dinh: cb dong khi di ra ngoai hoi truong
phai thong bao cho Ban thu ky va duoc sy déng y cua Chu toa doan;

Trong thoi gian dién ra Dai hi ¢b dong, cic ¢d dong phai tuan thu theo sy hudng dan
cua Chu tich doan, ing x1r van minh, lich su va gitr trat tu Dai hoi:

Céc c6 dong phai gitt bi mat, thuc hién ding ché do s dung va bao quan tai lidu,
khong sao chép. ghi am dua cho ngudi ngoai vao Dai hdi khi chua duge Chu toa doan
cho phép;

Nguoi duoc uy quyén tham du DPai hoi khong dugce uy quyén lai cho ngudi khiac tham
du Dai hoi: '

Khong hut thudc 14 trong phong Dai hoi;

Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi.

Tét ca cac may dién thoai di dong phai tat nguon hodc khong duoc dé chudng.

. Poan Chu tich

Poan Chu tich gdm 02 ngudi. Chu tich Hoi dong quan trj 1a Chu tich Poan va la nguoi
Chu toa Dai hdi dong co6 dong. Chu tich doan diéu hanh cong viéc ctia Dai hoi theo noi
dung. chuong trinh ma Hoi déng quan tri (HPQT) da du kién thong qua trude Dai hoi.
Nhiém vu cua Poan Chu tich:

Diéu hanh céac hoat dong cua Dai hoi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh du kién
cuia HPQT da dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua:

Huong dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;

Trinh du thao, két luan nhiing véan dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra loi nhitng véan dé do Dai hoi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ctia Doan Chu tich:

Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb.
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Ban Thuw ky Dai hji
Ban thu ky cua DPai hoi bao gém 02 ngudi do Doan Chu tich gidi thiéu, Dai hdi biéu
quyét tin nhiém; Chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, Dai héi dong cb dong vé
nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cua Poan Chu tich.
Nhiém vu cua Ban Thu ky:
Gitip Doan Chu tich kiém tra tu cch cla cd dong va dai dién o dong du hop (khi
can 1hiét);
Hd tro Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cta Dai
hoi va théng bao cua Poan Chi tich gui dén cac ¢6 dong khi duge yéu cau;
Tiép nhan. ra soat phiéu dang ky phat biéu cac ¥ kién cua cac cd dong, chuyén
Poan Chu tich quyét dinh.
Ghi chép ddy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va céc van dé da
duoc cac c6 dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Dai hdi:
Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu cua Dai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 02 thanh vién

do Chu toa gioi thiéu va duge Dai hoi biéu quyét tin nhiém.

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chu

tich. Pai hoi dE‘mg co dong khi thuce hién nhiém vy cua minh.

b. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;

c. Nhanh chong thong béo két qua biéu quyét cho thu ky;

d. Xem xé€t va bao cdao Dai hdi nhimg truong hgp vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac don

Diéu 6.

6.1.

thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Thio luén tai Dai hoi

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céac van
dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong:

C6 dong khi mudn hoi, chit van hoic ¢6 bat ky thic mic nao can giai dap c6 thé dang ky noi
dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi; hodc gio tay xin phat biéu.

C6 dong khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay va phai tuan thu cac quy dinh sau:
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o Dugc su chap thuin ctia Chu toa;
o Phai néu tén va ma sd biéu quyét truge khi phét biéu;
o Noi dung phét biéu phai ngan gon va pht hop voi Chuong trinh Dai hoi;

o Noi dung phét biéu phai mang tinh xdy dung, phat trién Cong ty;

6.2. Giai dap y kién ciia cic b dong:
- Chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s€ giai dap y kién c6 dong;

- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chie, cac cdu hoi chua duge tra 101 tryc tiép

tai Pai hoi s& duge Cong ty tra 16i bang van ban sau khi két thic dai hoi.

Didu 7. Biéu quyét thong qua ciac van dé tai Dai hoi:

70 1A

Nguyén tic:

- Tt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc

PHDCD thao luan va biéu quyét cong khai.

Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong déu treo va giri truc tiép cho cb dong tai Dai

hoi (kem theo bo tai liéu tham du DHDCD). Mdi c¢b dong duge cap 01 Phiéu bicu

quyét. Trén Phiéu biéu quyét c6 ghi 16 ma sé dai biéu, ho tén, s6 c6 phan so hitu va

nhédn iy quyén duoc biéu quyét cua c6 dong do.

Hinh thire biéu quyét thong qua céc vAn dé tai Pai hoi dong cd dong thuong nién tai

khoa 2017 nhu sau: '

* Biéu quyét bang hinh thirc gio Phiéu biéu quyét: hinh thiic nay dugc dung dé

thdng qua cac van dé lay y kién biéu quyét tai Dai hoi.

7.2. Cich thirc biéu quyét:

C6 dong hodc ngudi dugc dai dién theo uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé Pong .
Khong dong y hodc Khong y kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang
cach gio cao Phiéu biéu quyét.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Phiéu biéu quyét, mat trudc cua Phiéu biéu
quyét phai duoc gio cao huéng vé phia Chu toa doan. Theo hinh thirc biéu quyét bang
gio Phiéu biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu danh diu ma ¢ dong va sb phiéu
biéu quyét twong ung clia timg ¢ déng dong v, khong dong y. khong ¢6 y kién.

Trong thoi gian biéu quyét, cd dong di ra ngoai s& dugc xem nhu ddng y véi vén dé

duoc dua ra biéu quyét tai thoi diém vang mat.

7.3. Thé 1¢ biéu quyét:

a.

Ctr 01 (mot) ¢b phan tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Méi dai biéu tham du

dai dién cho cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cap 01 (mot) phiéu biéu
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quyét.

b. Cac van dé can Iéy biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi dat duogc ty 1€ biéu
quyét dong v cua it nhit 51% sé c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi. Riéng
cac van dé biéu quyél dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty thi phai c6

su dong y it nhit 65% s ¢b phan co quyén biéu quyét tham du Pai hoi.
Diéu 8. Bién bin, Nghi Quyét hop Pai hi dong co dong
Nghi quyét hop Dai hoi dong cé dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;
Cd dong. nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chap hanh nghiém chinh

Quy ché nay.

QI PONG QUANTRI
HANPHAT TRIEN NHA THU BUC
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