[/]‘ CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NHA THU PUC
Dia chi: 3-5 Pasteur, P. Nguyén Thdi Binh, Qudn 1, TP. HCM
muouﬁﬁ) Tel:(028) 39143111, Fax:50;8)39143222; Website: www.thuduchouse.vn
QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
TAI KHOA 2018

- Cén cir Luat Doanh nghiép Viét Nam s6 68/2014/QH13, ban hanh ngay 26/11/2014, c6
hiéu lyuc thi hanh tir ngay 01/07/2015 va cac vin ban huéng dan thi hanh.

- Cin cr Diéu 18 té chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Phét Trién Nha Thu Dic.
Pé Dai hdi cd dong thudng nién tai khéa 2018 ciia Congty CO phan Phat Trién Nha
Thu Pirc (viét tt 13 DPai hoi) duoc tién hanh nhanh chéng, thuan lgi, dat duoc thanh
cong tét dep, dam bao quyén loi ctia cac cb déng va tudn thi cic quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty.
Hoi Pdng Quan Tri Cong ty ban hanh “Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hdi ¢b
dong thuong nién tai khoa 2018” véi cac ndi dung nhu sau:

Piéu 1. Nhiém vu cia Pai hoi

1.1.  Biéu quyét thong qua Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi; Chuong trinh
Pai hdi; thanh phin Poan chu tich, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu.

1.2. Thao luan va biéu quyét thong qua bdo cédo ciia Hoi déng quan tri, Ban Téng
Giam dbc vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2018, Béo céo tai chinh
nam 2018 da duoc kiém toan; Béo céo hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2018.

1.3.  Thao lun va bidu quyét théng qua dinh huéng hoat dong san xuét kinh doanh
nam 2019; T& trinh céc ndi dung xin y kién biéu quyét cua Pai hoi cd dong tai
khoa 2018;

1.4.  Thong qua Nguyén tic, thé 1& bau cir va thuc hién bau bd sung 01 thanh vién Hoi
Ddéng Quan Tri (nhiém ky 2015-2020).

1.5. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Pai hdi.

Pidu 2. C5 dong thamdw Pai hi dong cb dong
Céc cd dong ciia Cong ty c6 tén trong danh sach ¢ dong chét ngay 01/03/2019 déu c6 quyén
tham dy Pai hdi ddng cb déng Cong ty C6 phin Phat Trién Nha Thu Pic
2.1. Céc cd déng hoic ngudi dugc iy quyén khi dén tham du Dai hdi phai dang ky vé6i Ban
kiém tra tu cach cb dong dé nhan Phiéu biéu quyét, Phiéu bau bd sung 01 thanh vién
HDQT, trong d6 c6 ghi tén cd dong hodc ngudi duge iy quyén, ma sb biéu quyét va sb
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cd phén c6 quyén biéu quyét twong tmg cuia cb dong.

2.2. Cb dong/ hoic dai dién theo iy quyén khi vao phong Pai hdi phai c6 mat ding thoi
gian quy dinh. C dong phai lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chirc Dai hoi; ng(:ii dung
vi tri hodc khu vuc do Ban té chirc Pai hoi quy dinh.

2.3. Trong thoi gian dién ra Pai hdi cb déng, cac cd dong phai tudn thu theo sy hudéng dan
cta Chu tich doan, ing xir van minh, lich sy va gitt trat tw Dai hdi;

2.4. Chc cb dong phai gitr bi mat, thuc hién ding ché do sir dung va bao quén tai lidu,
khéng sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua duge Chu toa doan cho
phép;

2.5. Nguoi dugc iy quyén tham du Pai hoi khdng duge ty quyén lai cho ngudi khac tham
du Dai hji;

2.6. Khéng hut thudc 14 trong phong Dai hoi;

2.7. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi.
Tét ca cac may dién thoai di dong phai dé ché do rung.

Diéu 3. Poan Chii tich

3.1.  Poan Chi tich gdm 02 ngudi. Chi tich Hi ddng quan trj 1a Chi tich Poan va 12 ngudi
Chu toa Pai hdi dong cb déng. Chu tich doan diéu hanh cong viéc ctia Pai hdi theo noi
dung, chuong trinh ma Héi ddng quén tri (HPQT) da duy kién théng qua trudc Dai hoi.

3.2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi ddng cb dong Cong ty theo chuong trinh dy kién
ciia HPQT da dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua;

b. Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;

c. Trinh du thao, két luén nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d. Tra loi nhiing vén dé do Dai hoi yéu cau;

3.3.  Giai quyét cdc vin d& phét sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

3.4.  Nguyén tic 1am viéc ciia Poan Chu tich:

Doan Chu tich lam viéc theo nguyén téc tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da
5.
Diéu 4. Ban Thu ky Pai hdi

4.1. Ban thu ky ctia Pai héi bao gf‘)m 02 ngudi do Poan Chu tich gidi thiéu, Dai hoi biéu

quyét tin nhiém; Chiju trach nhiém truéc Poan Chu tich, Dai hdi dong cb dong vé
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nhiém vu ctia minh va duéi su didu hanh cia Poan Chu tich.
4.2,  Nhiém vu ctia Ban Thu ky:
a.  GiGp Doan Chu tich kiém tra tu cach ctia c6 dong va dai dién c6 dong du hop (khi can
thiét);
b. Hd tro Poan Chu tich cong bd du thao céc vin kién, két ludn, Nghi quyét ctia Pai hoi
va thong bao ctia Poan Chu tich giri dén cac ¢ dong khi dugc yéu cau;
c. Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién ciia cac cb dong, chuyén Poan
Chu tich quyét dinh.
d. Ghi chép day du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hdi va cac van dé da dugc
céc cd dong théng qua hodc con luu yvao Bién ban hop Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cacvén dé dugc thong qua tai Dai hdi;
Diéu 5. Ban kiém phiéu

5.1.  Ban kiém phiéu ctia Pai hgi gdbm 04 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban, va 03 thanh vién
do Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hdi biéu quyét tin nhiém.

5.2.  Nhiém vu cta Ban kiém phiéu: .ﬁ
a. Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chu %
tich, Dai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh. 2%“,,%}

b. Xac dinh chinh xédc két qua biéu quyét vé timg van d& xin biéu quyét tai Pai hoi; *_’?;‘Elmg'

c. Té chirc viéc biu cir HDQT, kiém phiéu biu va cong bd két qua bau cir tai Pai hdi ¢d }'\_ﬁ?
dong theo dung cac quy dinh tai Quy ché (g ctr, bau cir. %

d. Nhanh chéng théng bo két qua biéu quyét cho thu ky.

e. Xem xét va bdo céo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu

khiéu nai vé két qua biéu quyét
Diéu 6. Thio ludn tai Pai hji

6.1. Nguyén tic:

- Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong ¢ dong;

- Cb ddng khi mubn hoi, chit van hozc c6 bét ky thic mic nao cin giai dap c6 thé dang ky noi
dung vao Phiéu dit cau héi va chuyén cho thu ky Dai hoi; hodc gio tay xin phat biéu.

- Cb dong khi cin phat biéu hoic tranh luan thi gio tay va phai tudn thu cac quy dinh sau:

o DPugcsu chép thuédn cta Chu toa;
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o Phai néu tén va ma sb biéu quyét truéc khi phat biéu;
o Nai dung phat biéu phai ngan gon va phit hop véi Chuong trinh Dai hoi;
o Nai dung phat biéu phai mang tinh x4y dung, phat trién Cong ty;

6.2. Gidi dap y kién cia cic cb dong:

Chii toa hodic thanh vién do chii toa chi dinh s& giai dap y kién c6 dong;
Trudng hop do gi6i han vé thai gian t6 chic, cdc cau hoi chua dugce tra 16i truc tiép tai
Pai hoi s& dugc Cong ty tra 10i bing van ban sau khi két thic dai hoi.

Diéu 7. Bidu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hi:

7.1. Nguyén tic:

Tét ca cac vin d& trong chuong trinh va ndi dung hop cia Pai hdi déu phai dugc

DHDCD théao luan va biéu quyét cong khai.

Phiéu biéu quyét dugc Céng ty in, déng déu treo va giri truc tiép cho cb dong tai Dai hdi

(kém theo b tai liéu tham du PHPCPD). Mbi cb dong dugc cdp 01 Phiéu biéu quyét.

Trén Phiéu biéu quyét cO ghi 16 ma s6 dai biéu, ho tén, sb cb phén sO hitu va nhén uy

quyén duoc biéu quyét clia cb dong do.

Hinh thie biéu quyét thong qua céc vAn dé tai Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién tai

khoa 2018 nhu sau:

» Bidu quyét bing hinh thirc gio' Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc dung dé thong

qua céc vin dé l4y ¥ kién biéu quyét tai Dai hoi.

7.2. Céch thirc biéu quyét:

ch dong hodc nguoi duge dai dién theo uy quyén thyc hién viée biéu quyét dé Péng v,
Khong ddng y hoic Khéng y kién mot véin dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hdi bang
cach gio cao Phiéu biéu quyét.

Khi biéu quyét bing hinh thiic gio cao Phiu biéu quyét, mt truée cia Phiéu biéu
quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Chii toa doan. Theo hinh thirc biéu quyét bang
gio Phiu bidu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu d4nh ddu ma cb dong va sb phicu
biéu quyét tuong (ing cla timg cb dong ddng y, khong ddng y, khong c6 y kién.

Trong thoi gian biéu quyét, cd dong di ra ngoai s& dugc xem nhu dbng y véi vén dé
duoc dua ra biéu quyét tai thoi diém ving mat.

7.3. Thé 1§ biéu quyét:

a. C 01 (mot) cb phan tuong duong v6i mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy dai

dién cho mdt hodc nhiéu quyén bidu quyét s& dugce chp 01 (mdt) phiéu biéu quyét.

b. Céc vén dé cin l4y biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dat duge ty 1¢ biéu
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quyét ddng y cua it nhét 51% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du Pai hdi. Riéng
cac vin dé biéu quyét duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Piéu 1¢ Cong ty thi phai c6 su
ddng ¥ it nhit 65% s ¢b phén c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi.

Diéu 8. Nghi Quyét hop Pai hji donged dong
Nghi quyét hop Dai hdi ddng cb déng phai dugc doc va théng qua trude khi bé mac Dai
hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi biéu quyét thong qua;
Cb doéng, ngudi dai dién theo iy quyén tham dyu Dai hgi phai chdp hanh nghiém chinh
Quy ché nay.

) TM. HOI DPONG QUANTRI
CONG TY CO_BHAN PHAT TRIEN NHA THU BUC
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