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S6: 742/QC-PHCPD.2021

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
TAI KHOA NAM 2020

- Can cit Ludt Doanh nghiép Viét Nam sé 59/2020/QHI4, ban hanh ngay 17/06/2020, c6
hiéu lyee thi hanh tir ngay 01/01/2021.
- Cén cik Diéu ¢ t6 chire va hoat déng va Quy ché Quan tri cong ty cua Cong ty Cé phan
Phat Trién Nha Thu Piec duoc thong qua thang 06/2020.
Pé Pai hoi ¢ dong thudng nién tai khéa 2020 cua Cong ty C6 phan Phat Trién Nha Thu
Puc (viét tht 12 Pai hoi) duoc tién hanh nhanh chong, thuan loi, dat duge thanh cong t6t dep,
dam bao quyén loi cia cac ¢ dong va tuan thi cac quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Piéu lé
Cong ty CP Phat trién Nha Thu Dic.
Hoi Pdng Quan Tri Cong ty ban hanh “Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi co

dong thuong nién tai khoa 20207 véi cac ndi dung nhu sau:

Didu 1. Nhiém vu ciia Pai hoi

I. Biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc va bidu quyét tai Dai hoi; Chuong trinh Dai hoi;
thanh phin Poan chii toa, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu.

2

Thao ludn va biéu quyét thong qua bdo cédo cua Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc vé

két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020, Béo céo tai chinh nim 2020 da duoc

kiém toan; Béo céo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2020.

3. Thao luén va biéu quyét thong qua ni dung céc t& trinh xin y kién biéu quyét ctia Dai hoi
¢d dong tai khoa 2020 va cac ndi dung phat sinh khac (néu cd)

4. Thoéng qua danh sach tng vién, Thé 18 va nguyén tic bau clr b6 sung thanh vién Hoi Ddng
Quan Tri va Ban kiém soat (nhiém ky 2020-2025).

5. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Dai hi.

Didu 2. C6 dong tham dw Pai hi dong c6 dong
Céc cb dong cia Cong ty c6 tén trong danh sach cd dong chét quyén tham du DPHCP ngay
24/05/2021 do Trung tim luu ky chimg khoan — CN TP.HCM (VSD) ldp déu c6 quyén tham du Dai
hoi ddng cb dong cua Cong ty C6 phan Phét Trién Nha Thu Drec.
1. Céac cd dong hodc nguoi duge uy quyén hop 1¢ khi dén tham du Pai hdi phai ding ky vdi Ban
kiém tra tw cach ¢b dong dé nhan Phiéu biéu quyét, Phiéu biu thanh vién HDQT, Phiéu bau
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thanh vién BKS trong dé ¢6 ghi tén cb dong hodc ngudi dugc ty quyén, ma s biéu quyét va s6
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0 phan c6 quyén biéu quyet tuong tmg ctia c6 dong .

2. Co dong hoic dai dién theo uy quyén khi vao phong Dai hdi phai c6 mat dung thoi gian quy
dinh. C6 déng phai lam thu tuc dang ky voi Ban td chirc Pai hoi; ngf)i dung vi tri hoac khu vuc
do Ban t6 chirc Pai hdi quy dinh.

3. Cb dong phai chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop ly khéc do Ban to

chtrc tién hanh (néu ¢o).

4. Trong thoi gian dién ra Dai hdi cb dong, cac cb dong phai tuan thu theo su hudng d4n ctia Chu
tich doan, tng xir van minh, lich sy va gilr trat tu Dai hoi, khong gay méat an ninh trat tu, ton
trong chu toa Poan va Ban T6 chirc Pai hoi.

5. Cac cb dong phai giit bi mat, thuc hién ding ché do sit dung va bao quan tai liéu, khong sao
chép, ghi 4m, khong dugc chup hinh, quay phim tai dai hoi (trir truong hop bao chi duoc phép
thc nghiép khi tudn thu cdc yéu cdu cia Ban 6 chirc), khong cung cap bat ky tai ligu nao cho
ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Chu toa doan cho phép.

6. Nguoi dugc uy quyén tham du Dai hoi khong dugc uy quyén lai cho nguoi khéac tham du DPai
hoi;
7. Khong hut thude 14 trong phong Pai hoi;

8. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tét ca céc
may dién thoai di dong phai dé ché do rung.

Trong truong hop cé dong tham dy dai héi c6 tinh khong chdp hanh khéng tudn thii cdc yéu cau
néi trén hodc co tinh gay médt an ninh trdt tu tai Pai hoi, hodce khéng tén trong Ban Té chitc Pai
hoi thi Chu toa doan dwoc quyén Yyéu cau lwc lhirong an ninh hé tro moi ra khoi Dai héi hodc tam
dirng viéc 16 chitc Pai hoi.

Diéu 3. Poan Chii toa
I. Poan Chu toa gdm téi da 03 ngwdi. Chu tich Hoi ddng quan trj 1a Chu toa Doan dong thoi la
Chu toa Dai hdi dong c6 dong. Cha toa doan diéu hanh cong viéc ctia Pai hoi theo ndi dung,
chuong trinh ma Hoi dong quan tri (HDQT) da du kién thong qua tai Pai hdi hodc ndi dung bd
sung khac phat sinh (néu c6) sau khi dugc PHCD chép thun thong qua theo nguyén tc quy
dinh tai Diéu 143 va Diéu 146 Luét Doanh nghiép.

2. Nhiém vu cia Doan Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi dong cb dong Cong ty theo chuong trinh du kién cua
HPQT d4 trinh Pai hdi déng ¢ déng thong qua;

' Méi ¢ dong tham di chi dugc nhan 1 phiéu biéu quyét twong teng 56 ¢6 phdn sé hitu hodc dwoc y quyén.
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Huéng déan céc dai biéu va Dai hoi thao luan céc ndi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh dur thao, két luan nhitng vén d& cAn thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 101 nhiing van dé do Dai hoi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qua trinh Dai hi.

3. Quyén cua doan chu toa:

a.

C6 quyén yéu clu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khac do Ban td chirc tién hanh (néu c6);
C6 quyén yéu ciu co quan c6 thim quyén, t& an ninh duy tri trdt tw cudc hop; truc Xuét
nhitng ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cta chu toa, cb y gdy rdi trat tw, ngén can tién
trinh binh thudong cua cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh (néu
c6) ra khoi cudc hop Pai hoi déng ¢ dong;
Chu toa c6 quyén ho#n cudc hop PHDCD di c6 du s6 nguoi ding ky du hop hoac thay doi
dia diém hop trong céc trudng hop sau:

- Pia diém hop khong ¢6 da chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi dy hop;

- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cb dong du hop tham gia,

thao luan va biéu quyét;
- Co nguoi dyu hop can trd, gay rdi trét tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong duge tién

hanh mot cach cong bang va trat tu;

4. Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chi toa:

Doan Ch toa lam viée theo nguyén téc tap thé, tap trung dan chil, quyét dinh theo da s0.

Diéu 4. Ban Thw ky Dai hi

1:

Ban thu ky cua Dai hoi bao gdm 02 nguoi do Poan Chu toa gi6i thi¢u, Pai hoi biéu quyét
thong qua; Chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, Pai hoi ddng cb dong vé nhiém vu cua

minh va dudi su diéu hanh cua Doan Chu toa.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

a. Gitp Doan Chi toa kiém tra tu cach ctia ¢ dong va dai dién cd dong du hop (khi duoc
yéu cau);

b. H3 tro Poan Chu toa cong bd du thao céc van kién, két luan, Nghi quyét ctia Dai hoi va
thong bao ctia Poan Chu toa gui dén cac cb dong khi duge yéu cau;

¢. Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu céc ¥ kién cia céc co dong va chuyén cho
Poan Chu toa.

d. Ghi chép ddy d trung thuc toan bd noi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da duge céc

cb dong thong qua hodc con luu ¥y vao Bién ban hop Pai hdi;
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e. Soan thao Nghi quyét vé cdc van dé duoc thong qua tai Pai hdi va trinh PHCD thong qua
nghi quyét trudce khi bé mac Dai hoi;

Piéu 5. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cua Pai hoi gdbm 04 ngudi, bao gdbm 01 Truéng Ban, 01 Phé Ban va 02

thanh vién do Chu toa doan gidi thidu va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc DPoan Chu toa,
Pai hoi dong ¢ déng khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

b. Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé ting vén dé xin biéu quyét tai Pai hoi;

c. T chirc viée bau cir bd sung HDQT, thanh vién BKS kiém phiéu bau va cong bd két qua
béu ctr tai Pai hoi ¢ dong theo dung céc quy dinh tai Quy ché tmg cir, bau cu.

d. Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho thu ky Dai hoi.

e. Xem xét va bdo cédo Pai hdi nhitng truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Diéu 6. Thao luin tai Pai hji

1.

Nguyén tic:
Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac van dé trinh
bay trong chuong trinh Pai hoi déng ¢ déng;
Cd dong khi mubn hoi, chit van hodc ¢ bat ky thic mic nao can giai dap c6 thé diang ky noi
dung vao Phiéu dat ciu hoi va chuyén cho thu ky Dai hoi; hodc gio tay xin phét biéu.
Cb dong khi can phat biéu hozc tranh luan thi gio tay va phai tuan thu cac quy dinh sau:
o Duoc su chép thuan cua Chu toa; va
o Phai néu tén va ma s6 biéu quyét trude khi phat biéu; va
o Noi dung phét biéu phai ngin gon va phu hop véi Chuong trinh Dai hoi; va
o Noi dung phat biéu phai mang tinh xay dung, phat trién Cong ty; va
o M3i cb dong chi dugc phét biéu trong thoi gian tdi da 3 phut.
Giai dap y kién ctia cac co dong:
Chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh sé& giai dép y kién co dong.
Truong hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chua duge tra 101 truc tiép tai Dai
hoi s& duge Cong ty tra 161 bang vin ban sau khi két thic dai hai.

Diéu 7. Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Pai hji:

1.

Nguyén tic:
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Tét c& céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Pai hoi déu phai duge PHDCD
thao ludn va biéu quyét cong khai.

Déi voi nhitng vdn dé mai phat sinh do yéu cau bd sung ctia ¢6 dong 16n theo diing quy dinh
tai Diéu 142 Luét Doanh nghiép thi s& dugc Dai hoi bidu quyét cong khai, truong hop c6
trén S0% ty 1é biéu quyét trén téng sb c¢b phiéu du hop ddng ¥ thong qua thi céc ndi dung
méi s& duoc Ban t6 chiic bd sung vao ndi dung trinh ctia DHCD.

Phiéu biéu quyét dwoc Cong ty in, dong déu treo va gl truc tiép cho cd dong tai Pai hoi
(kém theo b tai lidu tham du DPHDCPD). Mdi ¢ dong duoc cép 01 Phiéu biéu quyét. Trén
Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma sb cb dong, ho tén, sé cd phan s& hitu va nhén uy quyén duogc
biéu quyét cua cd dong do’.

Hinh thirc biéu quyét thong qua cac vén dé tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién tai khoa
2020 nhu sau:

* Biéu quyét bang hinh thikc gio Phiéu biéu quyét: hinh thirc ndy duoc dung dé thong qua

cac vAn dé 14y y kién biéu quyét tai Pai hoi.

2. Cich thirc biéu quyét:

C6 dong hoidc ngudi dugc dai dién theo uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé Pong y.
Khong ddng y hodc Khong y kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi béng cach
gio cao Phiéu biéu quyét.

Khi biéu quyét bing hinh thirc gio cao Phiéu biéu quyét, mat trude cua Phiéu biéu quyét
phai dugc gio cao huéng vé phia Chii toa doan. Theo hinh thitc biéu quyét bing gio Phicu
biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu ddnh ddu ma c6 déng va s6 phiéu biéu quyét tuong

{mg cua timg cb dong ddng ¥, khong ddng ¥, khong c6 ¥ kién.

. Thé 1¢ biéu quyét:

Ct 01 (mot) cd phan tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du dai dién
cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cap 01 (mot) phiéu biéu quyét.

Céc vén d& can 14y biéu quyét tai Dai hoi chi duge thong qua khi dat duoe ty 18 biéu quyét
ddng ¥ cua trén 50% sb cb phin c6 quyén bidu quyét tham du Dai hoi. Riéng cac van dé
biéu quyét dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 148 Luat Doanh nghiép thi phai c6 sy dong y tur
65% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai héi.

Diéu 8. Nghi Quyét hop Pai hji dong c6 dong
Nghi quyét hop Dai hoi ddng c¢b dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hi.

Didu 9. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché

2 Phiéu biéu quyét dwoc xem la hop 1é khi ¢6 ddu ciia Cong ty va khong bi rdch/tdy xéa hodc sita chita cdc ngi dung.
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Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.
Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén tham du Pai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay.

Tp.Hé Chi Minh, Ngay 14 thang 06 niam 2021
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HPOT, BKS “dé bdo cdo” CONG TY _L.' PHAT TRIEN NHA THU BUC
- BTGD Céng ty “dé biét” D> '
- DHPCP “dé thong qua”
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